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Mitarbeiter (m/w/d) im Personalwesen (Teilzeit – 20
Stunden)
Beschreibung
Seit über 25 Jahren realisieren wir komplexe, maßgeschneiderte und
zukunftsorientierte IT-Lösungen für mittelständische Unternehmen. Unser Motto: IT
soll einfach funktionieren. Derzeit betreuen wir rund 400 Kunden, 3.500 Server und
17.000 Arbeitsplätze.

Sie möchten für ein Unternehmen arbeiten, das Ihnen den Raum gibt, sich zu
entfalten und an Ihren Aufgaben zu wachsen? Dann kommen Sie zu abass.

Für Sie – das bietet abass

Faires Gehalt
Zuschuss zu unserer Betriebsrente, Gesundheitsvorsorge
Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege sowie Möglichkeiten zur
individuellen Weiterentwicklung

Für uns – das sind Ihre Aufgaben

Bearbeitung von allgemeinen Personalangelegenheiten von
Mitarbeiter/innen
Durchführung der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnungen für ca.
40 Mitarbeiter, in Zusammenarbeit mit unserer Buchhaltung
Betreuung des Bewerbungsprozesses
Überprüfung der Urlaubs- und Krankheitstage
Anlegen und Führen von Personalakten
Rechtliche Änderungen zum Personal an die Teamleiter und
Geschäftsführung kommunizieren
Azubibetreuung für formale Aufgaben mit unserem Ausbildungsleiter

Für unsere gemeinsame Zukunft – das bringen Sie mit

Sie verfügen min. über eine abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung.
1-3 Jahre Berufserfahrung im Personalwesen sind von Vorteil
Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen und gute PC
Kenntnisse.
Eigenverantwortliches, strukturiertes, teamorientiertes Arbeiten sind Sie
gewohnt.
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Kontakte
Julia Bartakovic
Personalerin der abass GmbH
Moselstraße 11
63225 Langen

Telefon: +49 6103 – 404 566 0

Arbeitgeber
abass GmbH

Start Anstellung
zum 01.11.2020

Befristung
Elternzeitvertretung, zunächst für 1
½ Jahre

Arbeitsort
63225, Langen

Arbeitszeiten
20 Stunden

Veröffentlichungsdatum
25. August 2020

abass GmbH Ob Projektmanagement, Systembetreuung oder Unterstützung
auf Abruf – wir bieten Ihnen ganzheitliche Lösungen zur

reibungslosen Steuerung Ihrer IT-Prozesse.
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E-Mail: jobs@abass.de

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

abass GmbH Ob Projektmanagement, Systembetreuung oder Unterstützung
auf Abruf – wir bieten Ihnen ganzheitliche Lösungen zur

reibungslosen Steuerung Ihrer IT-Prozesse.
https://www.abass.de

http://www.tcpdf.org

